PROJETO DE RESOLUGCAO N2 03 de 12 DE MARGO DE 2026.

Institui o Processo Legislativo e Administrativo Eletrénico no dmbito
da Cdmara Municipal; dispée sobre protocolo, numeragdo,
tramitagdo, validade juridica, auditabilidade, arquivamento e
protegdo de dados de documentos; e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE CARMOPOLIS DE MINAS, ESTADO DE MINAS GERAIS APROVA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido o Processo Legislativo e Administrativo Eletronico no ambito da Camara
Municipal, compreendendo o protocolo, a numeragdo, a tramitacdo, a prdtica de atos
processuais e o arquivamento de documentos produzidos ou recebidos por esta Casa
Legislativa.

Pardgrafo uUnico. O sistema tem por finalidade garantir celeridade, economia processual,
transparéncia, seguranca da informacdo e auditabilidade dos atos legislativos e
administrativos.

Art. 22 Para os efeitos desta Resolucdo, adotam-se as seguintes defini¢des:

| — documento digital: unidade de registro de informacgdes codificada em meio digital,
apta a ser produzida, tramitada, usada, avaliada e arquivada em ambiente eletrénico;

Il —assinatura eletronica: mecanismo de identificagdo inequivoca do signatario,
preferencialmente mediante certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil ou outro meio legalmente reconhecido;

Il — trilha de auditoria: registro inalterdvel que possibilita rastrear as operagdes
realizadas no sistema, identificando o usuario, a data, a hora, o enderego IP e a agdo
executada;

IV — protocolo eletrénico: registro digital que certifica o recebimento, a data, a hora e a
integridade do documento apresentado ao sistema.

CAPITULO Il
DO PROTOCOLO E DA NUMERACAO

Art. 32 Os documentos administrativos e legislativos deverdo ser recebidos ou produzidos,
preferencialmente, em formato digital por meio do Sistema de Protocolo Eletrénico.

§ 12 Os documentos recebidos em suporte fisico serdo digitalizados, indexados e, apds
conferéncia com o original, certificados com a expressdo "confere com o original",
passando o exemplar digital a constituir o registro oficial para fins de tramitacao.



§ 292 Ressalvadas as hipdteses legais de guarda obrigatéria do documento original, o
exemplar fisico podera ser restituido ao interessado ou arquivado provisoriamente até a
conferéncia final.

Art. 42 A numeracdo dos documentos observara padrdo Unico adotar obrigatoriamente
as seguintes siglas:

| — Proposicbes Legislativas (conforme o art. 116 do Regimento Interno - Resolugdo n? 5/2018):
a) PELOM - Projeto de Emenda a Lei Organica Municipal;
b) PLC - Projeto de Lei Complementar;

c) PLO - Projeto de Lei Ordinaria;

d) PDL - Projeto de Decreto Legislativo;

e) PR - Projeto de Resolugao;

f) REQ - Requerimento;

g) PAR - Parecer;

h) EMD - Emenda.

Il — Demais Instrumentos Legislativos e Administrativos:
a) IND - Indicagao;

b) MOC - Mogido;

c) OFI - Oficio;

d) MEM - Memorando / Comunicagdo Interna;

e) ATA - Ata de Reunido;

f) POR - Portaria;

g) ATO - Ato da Mesa Diretora.

Paragrafo unico. 32 A criacdo de novas siglas para documentos ou rotinas
administrativas ndo previstos neste Ato serd autorizada por decisao da Presidéncia, devendo o
setor competente promover a imediata parametriza¢do no sistema eletronico.

§ 19 A numeragdo sera sequencial, automatica e ininterrupta para cada espécie
documental, reiniciando-se a contagem no dia 12 de janeiro de cada ano.



§ 22 E vedada a reutilizagdo de numeros de protocolo, mesmo nas hipdteses de
cancelamento ou exclusdao de documento, devendo o sistema registrar o motivo do
cancelamento e preservar o histérico para fins de auditoria.

§ 32 O ssistema gerard Recibo de Protocolo Eletronico contendo:

| — nimero do protocolo;

Il — data e hora exata do recebimento;

IIl — cddigo de verificacdo para autenticidade on-line;

IV —identificacdo do depositante e do servidor responsavel pelo recebimento.

CAPITULO III
DA VALIDADE JURIDICA E DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 52 Os documentos produzidos, assinados e armazenados no sistema eletrénico
possuem validade juridica e forca probatdria equivalentes as dos documentos em suporte
fisico, na forma da legislacdo federal aplicavel as assinaturas eletronicas e aos documentos
digitais na administracdo publica.

§ 12 A Camara Municipal poderd adotar diferentes niveis de assinatura eletrénica,
conforme a natureza e o grau de sigilo do ato administrativo ou legislativo.

§ 22 Para atos que exijam maior seguranca juridica, podera ser exigida assinatura
eletronica qualificada, baseada em certificado digital emitido no ambito da ICP-Brasil.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO E DA AUDITABILIDADE

Art. 62 O sistema de gerenciamento eletronico assegurara a integridade dos dados,
impedindo a modificacdo ou a exclusdo de documentos apds sua assinatura ou protocolo,
sendo permitida, exclusivamente, a juntada de novos documentos ou a apensa¢do de
processos.

Art. 72 Toda movimentacdo no sistema gerard automaticamente registro na trilha de
auditoria, que sera preservado pelo prazo minimo de cinco anos ou pelo prazo de guarda do
respectivo documento, prevalecendo, em qualquer caso, o prazo maior.

CAPITULO V
DO ARQUIVAMENTO E DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 82 O arquivamento dos documentos digitais observara os requisitos estabelecidos
pelas normas arquivisticas nacionais aplicdveis a gestdo documental e aos sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos — SIGAD.



Art. 92 A classificacdo e a avaliagdo dos documentos obedecerdo a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo da Camara Municipal.

§ 12 A tabela definira os prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria e a
destinacao final, que consistird em eliminacdo ou guarda permanente.

§ 22 Os documentos de valor histérico, probatério ou informativo deverdo ser
preservados em formatos digitais reconhecidos como adequados para a preservacao
de longo prazo, garantindo-se sua acessibilidade futura.

CAPITULO VI
DA PROTECAO DE DADOS E DA SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 10 O tratamento de dados pessoais no ambito do sistema eletrénico observard o
disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD), e na legislacdo federal correlata aplicavel a seguranca da informacgdo na administragdo
publica.

§ 12 O sistema adotard mecanismos de controle de acesso, autenticacdo de usuarios e
protecdo contra alteracdo ou exclusdo indevida de informacdes.

§ 22 O acesso a dados pessoais serd restrito aos agentes publicos devidamente autorizados e
as hipoéteses previstas em lei.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 A Mesa Diretora expedird, no prazo de 120 (cento e vinte) dias contados da
publicagdo desta Resolugdo, os atos complementares necessdrios a regulamentag¢ao técnica e
operacional do sistema de que trata esta Resolugao.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Carmépolis de Minas, 11 de marc¢o de 2026.

Ver. Jodo Vitor Leite Rabelo
LIDER DA BANCADA DO PARTIDO NOVO

Ver2 Tirzah Teixeira de Freitas
PARTIDO NOVO



Ver. Palmério Alex Castro Ferreira
PARTIDO NOVO

JUSTIFICATIVA:

O presente Projeto de Resolugdo tem por objeto promover a transformacgdo digital da
gestdo documental e do processo legislativo da Camara Municipal, mediante a instituicdo do
Protocolo Eletronico e do Processo Legislativo e Administrativo Eletronico.

A iniciativa fundamenta-se, primeiramente, na Lei n2 14.129, de 29 de margo de 2021 (Lei
do Governo Digital), que estabelece diretrizes para a atuagdo da administra¢do publica no uso de
solugdes digitais, orientando-a pelos principios da desburocratizagdo, inovagao e transparéncia. Ao
substituir o suporte fisico pelo meio eletrénico, a Camara Municipal materializa esses principios,
reduzindo a complexidade dos tramites internos, incorporando ferramentas tecnoldgicas de gestao
e tornando os atos legislativos acompanhaveis em tempo real.

Em segundo plano, a proposta alinha-se a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei
de Acesso a Informacgdo — LAI), que consagra a publicidade como preceito geral dos procedimentos
destinados a assegurar o direito fundamental de acesso a informagdo. A adogdo de um sistema
eletronico de protocolo e gestao documental facilita o acesso de vereadores, servidores e cidadaos
aos atos legislativos, conferindo maior grau de transparéncia passiva e ativa a esta Casa Legislativa.

Ressalte-se, também, a observancia aos principios constitucionais da administragdo publica
insculpidos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988, notadamente os da publicidade e
da eficiéncia. A digitalizagdo dos processos reduz custos operacionais com papel, impressdo e
armazenamento fisico; confere maior agilidade ao tramite de documentos; assegura seguranca e
rastreabilidade dos atos administrativos e legislativos; e melhora a organizagao e a preservagao do
acervo documental desta Casa.

Por fim, quanto a prote¢ao de dados pessoais, o projeto determina a observancia da Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), assegurando que o tratamento de dados no sistema
eletronico seja realizado em conformidade com os principios da finalidade, adequagdo e
necessidade, com controle de acesso restrito as hipdteses legalmente autorizadas.

Em face do exposto, submete-se a proposta a deliberacdo do egrégio Plendrio, na
expectativa de que seja aprovada, dado seu inequivoco carater modernizador e seu alinhamento as
melhores praticas de governanga publica digital.

Carmopolis de Minas, 11 de margo de 2026.

Ver. Jodo Vitor Leite Rabelo
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